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SIRA 

NO 

 

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

 

 

 

1 

 

 

Davaların Açılması, Takibi ve 

Neticelendirilmesi 

 

 

Dava ile ilgili, iddia ve savunmaları kanıtlayacak her türlü 

bilgi ve belgeler (659 sayılı KHK m.8/2) 

 

İşlemin yapılma süresi işin 

niteliğine göre 7-14 gündür. 

Ancak niteliği gereği 

sonuçlanma süresi belirli 

değildir. 

 

 

2 

 

İcra Takibi Yapılması, Takip 

Edilmesi ve Neticelendirilmesi, 

Ödeme Emirleri 

 

 

İcra takibi ile ilgili ve takibe ya da itiraza dayanak olacak her 

türlü bilgi ve belgeler, Ödemeyi Gerektiren Her Türlü Belge. 

(659 sayılı KHK m.8/2) 

 

İşlemin yapılma süresi 5- 7 

gündür. Ancak niteliği gereği 

sonuçlanma süresi belirli 

değildir. 

 

 

3 

 

Hukuki Görüşler 

 

Hukuki ihtilafı ortaya koyan her türlü belge 

 

15 İş Günü ¹ 

 

4 

 

Hukuk Uyuşmazlıklarında 

Arabuluculuk ² 

 

Arabulucu tarafından gönderilen toplantı davet yazısı 

 

4 Hafta (Ticari 
uyuşmazlıklarda 8 

Hafta) 
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5 

 

 

    Tebligatlar 

(İhtarnameler) 

 
 
 
Hukuki işleme dayanak olacak her türlü bilgi ve belgeler 
istenerek, bunlardan lüzumlu görülenler tebligata eklenir. 

 

 

Tebligata dayanak olacak 

bilgi ve belgelerin 

edinilmesinden itibaren 5 gün. 

 

 

    6 

 

 

Vekâlet Ücreti Ödemesi  

 

 
1-Talep dilekçesi, 
2-Onaylı Vekâletname, 
3-Serbest meslek makbuzu,  

4-6183 sayılı Amme Alacağının Tahsili Usulü Hakkında 

Kanunun 22/A maddesi uyarınca hazırlanacak "Borcu Yoktur 

Yazısı", 
5-Gerekçeli Karar. 

 

 

 

             30 Gün 

 

 

7 

 

Yıllık Faaliyet Raporları 

 
 
 
Yok 

 

 

             1 ay 
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Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 

yerine başvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri :Hukuk Müşavirliği    İkinci Müracaat Yeri  :Hukuk Müşavirliği 

İsim :Muhammed Servet AKÇINAR     İsim  :Şennur DEMİR YILMAZ 
Ünvan :Avukat     Ünvan  : Hukuk Müşaviri-Avukat 

 

 

Adres 

:Malatya Turgut Özal  Üniversitesi, 

Rektörlük Binası 
Hukuk Müşavirliği, İkizce 
Mahallesi, İkizce Sokak 
No:100 P.K. 44900 Yeşilyurt 
/ MALATYA 

 

 

   Adres 

 : Malatya Turgut 

Özal Üniversitesi, 

Rektörlük Binası 
Hukuk Müşavirliği, İkizce 
Mahallesi, İkizce Sokak 
No:100 P.K. 44900 Yeşilyurt / 
MALATYA 

Telefon : (0422) 846 12 55 - (0422) 846 12 65     Telefon : (0422) 846 12 55 - (0422) 
846 12 65 

E-Posta   :arabulucu@ozal.edu.tr 
    E-Posta 

arabulucu@ozal.edu.tr 
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1. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hk. Yönetmelik m.33. 

2. Malatya Turgut Özal Üniversitesi Arabuluculuk Komisyonu olarak hizmet verilmektedir. 

3. Kurumumuzun taraf ı olduğu ve aleyhe sonuçlanan davalarda karşı taraf a ödenen vekâlet ödemesine ilişkindir. 

4. 659 sayılı KHK m.8/2: ”Dava açılması veya icra takibinde bulunulmasını isteyen idare veya birim, dava açılması talebi ile birlikte davaya dair 

bilgi ve belgeleri zamanaşımı ve hak düşürücü süreleri dikkate alarak hukuk birimine gönderir. Süresinde gönderilmeyen veya eksik ya da 

yanlış gönderilen bilgi ve belgeden kaynaklanan sorumluluk bunu gönderen idareye veya birime aittir.” İdaremize karşı açılan davaların 

takibine, Müşavirliğimizce doğrudan başlanır. 
5. Başvuru sırasında Müşavirliğimize teslim edilen evraklarda tespit edilen eksikliklerin, başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler 

dâhil değildir 

 


